
D.EI.Ed (Notes) 
PART-1 (FIRST YEAR) 

CPS-01: HINDI 
 
 

पाठ इकाई - 6  

व्याकरण (कार्यगत) :                                                                                                            

 व्याकरण -लक्ष्य, उदे्दश्य, प्रयोजनीयता 

  पाठ्य पुस्तक आधाररत व्याकरण शिक्षण व्याकरण शिक्षण सम्वन्धी सुशिधा-असुशिधा 

 व्याकरण शिक्षण की शिशिध पद्धशतयााँ  

 आगमन, शनगमन, सूत्रात्मक , पद्धशि  

 प्रथम शे्रणी से अष्टम शे्रणी आधाररत काययगत िाकधारा, िाक्यसमूह, िाक्योों के प्रकार, समोच्चाररत 

िब्द, शिपरीताथयक िब्द, अनेकाथयक िब्द, पयाययिाची िब्द मुहािरे एिों लोकोत्कियााँ 

 

 व्याकरण -लक्ष्य, उदे्दश्य, प्रर्ोजनीर्ता 
 

व्याकरण: लक्ष्य, उदे्दश्य और प्रर्ोजनीर्ता 

पररचर्: 

व्याकरण शकसी भी भाषा की ढाांचा, ननर्म और सांरचना का अध्ययन है। यह केिल िब्दोों और िाक्योों का 

शनयम नही ों है, बत्कि यह भाषा के प्रभािी प्रयोग, सही सोंचार और भाि व्यक्त करने की कला शसखाता है। 

काययगत दृशष्ट से व्याकरण का मतलब है इसे जीवन और सांवाद में व्यावहाररक रूप से प्रर्ोग करना। 

 

  व्याकरण का लक्ष्य: 

व्याकरण का मुख्य लक्ष्य भाषा सीखने िाले को सटीक, स्पष्ट और प्रभावी भाषा प्रर्ोग में सक्षम बनाना है। 

इसमें शनम्न उदे्दश्य िाशमल हैं: 

1. भाषा की सांरचना को समझाना: 

o शिद्याथी िब्दोों और िाक्योों के सही क्रम और प्रकार को समझ सकें । 

o उदाहरण: “राम ने सेब खाया।” – सही िाक्य सोंरचना। 

2. सही और स्पष्ट सांचार: 

o व्यत्कक्त अपने शिचारोों, भािोों और जानकाररयोों को स्पष्ट रूप से व्यक्त कर सके। 

o उदाहरण: “मैंने अपनी शकताब खो दी।” – अथय स्पष्ट। 

3. भाषाई आत्मनवश्वास का नवकास: 
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o व्याकरण की समझ से शिद्याथी भाषा प्रयोग में आत्मशिश्वास प्राप्त करता है। 

4. सृजनात्मक लेखन में सहार्ता: 

o कहानी, शनबोंध, पत्र या सोंिाद शलखते समय सही और प्रभािी िाक्य रचना। 

 

 व्याकरण का उदे्दश्य: 

1. शुद्ध लेखन और वाचन: 

o व्याकरण का अभ्यास शिद्याथी को शलखते और पढ़ते समय गलनतर्ो ां से बचाता है। 

o उदाहरण: “िह सू्कल जा रहा है।” – सही िाक्य। 

2. वाक्य और शब्द चर्न में सटीकता: 

o सोंज्ञा, सियनाम, शक्रया, शििेषण आशद का सही प्रयोग सीखना। 

o उदाहरण: “सुोंदर फूल त्कखल रहा है।” – शििेषण का सही प्रयोग। 

3. सामानजक और पेशेवर सांचार में दक्षता: 

o पत्र, ईमेल, प्रसु्तशत, ररपोर्य और बातचीत में सटीक भाषा प्रर्ोग। 

4. रचनात्मकता और भाषा कौशल का नवकास: 

o शनबोंध, कहानी, सोंिाद या कशिता में शिचारोों को सही और आकषयक रूप से प्रसु्तत करना। 

5. शैक्षनणक सफलता: 

o परीक्षा और प्रशतयोशगता में व्याकरण ज्ञान से उिर िुद्ध और सोंगशित बनते हैं। 

 

 व्याकरण की प्रर्ोजनीर्ता (Practical Application): 

1. दैननक जीवन में: 

o बातचीत, पत्र, सोंदेि और सोंिाद में भाषा का सही प्रयोग। 

o उदाहरण: “कृपया मुझे अपनी पुस्तक िापस दें।” 

2. शैक्षनणक जीवन में: 

o लेखन, पाि लेखन, शनबोंध और उिर पत्र में सुधार। 

3. सामानजक और पेशेवर जीवन में: 

o नौकरी, प्रसु्तशत, भाषण और शिशजर्ल सोंचार में आत्मशिश्वास बढ़ाना। 

4. रचनात्मक कार्ों में: 

o कहानी, कशिता, नार्क और सोंिाद लेखन में सही और प्रभािी भाषा। 

 

ननष्कषय: 

व्याकरण केिल शनयमोों का सोंग्रह नही ों है, बत्कि यह भाषा को सजीव, प्रभावी और कार्यशील बनाने का 

साधन है। 
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 लक्ष्य: भाषा को सर्ीक और प्रभािी बनाना। 

 उदे्दश्य: िुद्ध लेखन, स्पष्ट सोंचार, रचनात्मक लेखन और आत्मशिश्वास। 

 प्रर्ोजनीर्ता: दैशनक जीिन, िैक्षशणक कायय, पेिेिर सोंचार और रचनात्मक अशभव्यत्कक्त। 

काययगत दृशष्ट से व्याकरण का ज्ञान शिद्याशथययोों को भाषा का व्यवहाररक और आत्मसात प्रर्ोग शसखाता है, 

शजससे उनका सोंचार कौिल, लेखन क्षमता और सामाशजक सोंिाद कौिल दोनोों शिकशसत होते हैं। 

 

 पाठ्य पुस्तक आधाररत व्याकरण नशक्षण व्याकरण नशक्षण सम्वन्धी सुनवधा-

असुनवधा 

पाठ्यपुस्तक आधाररत व्याकरण नशक्षण 

पररचर्: 

शिद्यालयोों में व्याकरण शसखाने के शलए सबसे सामान्य माध्यम पाठ्यपुस्तक होती है। यह व्यित्कथथत और 

क्रमबद्ध रूप से बच्चोों को भाषा के शनयम, िब्द, िाक्य और व्याकरण के शिशिध तत्व शसखाती है। 

पाठ्यपुस्तक आधाररत शिक्षण में शिक्षक और शिद्याथी दोनोों के शलए मागयदियन उपलब्ध होता है। 

 

 सुनवधा (Advantages): 

1. व्यवस्थित क्रम और स्तरबद्ध नशक्षण: 

o पाठ्यपुस्तक सरल से जशर्ल स्तर तक व्याकरण को व्यित्कथथत रूप से प्रसु्तत करती है। 

o उदाहरण: प्रथम कक्षा में सरल िाक्य और सोंज्ञा, उच्च कक्षा में मुहािरे और लोकोत्कक्तयााँ। 

2. सवय नशक्षा तक पहुँच: 

o सभी शिद्याशथययोों के शलए एकसमान सामग्री उपलब्ध होती है। 

o यह शिक्षक और छात्र दोनोों के शलए समान सांदभय प्रदान करती है। 

3. उदाहरण और अभ्यास की सुनवधा: 

o पाठ्यपुस्तक में अभ्यास प्रश्न, उदाहरण और िाक्य सोंरचना िाशमल होती है। 

o शिद्याथी शनयम और प्रयोग स्वतांत्र रूप से सीख सकते हैं। 

4. नशक्षक के नलए मागयदशयन: 

o पाठ्यपुस्तक शिक्षण योजना का आधार बनती है। 

o शिक्षक को यह बताती है शक शकस कक्षा में कौन सा शनयम पढ़ाया जाए। 

5. परीक्षा और मूल्ाांकन में सहार्क: 

o पाठ्यपुस्तक आधाररत व्याकरण शिद्याशथययोों को परीक्षा और मूल्ाोंकन के अनुरूप तैयार 

करती है। 
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 असुनवधा (Disadvantages): 

1. अभ्यास और सांवाद में कमी: 

o केिल शकताब पढ़ाने से बच्चोों में व्यावहाररक भाषा प्रर्ोग की क्षमता शिकशसत नही ों होती। 

o उदाहरण: मुहािरे या लोकोत्कक्तयााँ केिल याद रह जाती हैं, िास्तशिक सोंिाद में प्रयोग नही ों 

होता। 

2. रचनात्मकता पर असर: 

o सैद्धाोंशतक सामग्री बच्चोों की रचनात्मक सोच को कम कर सकती है। 

o शिद्याथी केिल शनयम याद करते हैं, प्रयोग नही ों सीखते। 

3. रुनच कम होने का खतरा: 

o लगातार केिल शकताब पढ़ने से बचे्च व्याकरण में उत्साह नही ां नदखाते। 

o इससे ध्यान और सीखने की इच्छा घर् सकती है। 

4. सभी स्तरोां के नलए उपरु्क्त नही ां: 

o कभी-कभी पाठ्यपुस्तक में शनयम केिल शलत्कखत परीक्षा पर आधाररत होते हैं। 

o दैशनक जीिन या सोंिाद में उपयोग के शलए पयायप्त उदाहरण नही ों होते। 

 

ननष्कषय: 

पाठ्यपुस्तक आधाररत व्याकरण शिक्षण सुनवधा और नदशा प्रदान करता है, लेशकन केिल इसे अपनाने से 

भाषा का कार्यगत उपर्ोग और रचनात्मकता सीशमत रह सकती है। 

 सुनवधा: व्यित्कथथत, उदाहरण सशहत, शिक्षक और शिद्याथी मागयदियन। 

 असुनवधा: व्यािहाररक प्रयोग और सोंिाद में कमी, रचनात्मकता पर असर। 

सवोत्तम तरीका: 

पाठ्यपुस्तक आधाररत शिक्षण को सनक्रर् नशक्षण पद्धनतर्ो ां, जैसे सांवाद, कहानी लेखन, खेल और 

गनतनवनध के साथ जोड़ना चाशहए, ताशक शिद्याथी शनयम समझें और उन्हें जीिन में प्रयोग कर सकें । 

 

 व्याकरण नशक्षण की नवनवध पद्धनतर्ाुँ 

व्याकरण नशक्षण की नवनवध पद्धनतर्ाुँ 

पररचर्: 

व्याकरण शिक्षण का उदे्दश्य केिल शनयम याद कराना नही ों है, बत्कि इसे वास्तनवक जीवन में प्रभावी 

रूप से प्रर्ोग करना है। इसके शलए शिक्षकोों को शिद्याशथययोों के स्तर और सीखने की क्षमता के अनुसार 

शिशभन्न पद्धशतयााँ अपनानी पड़ती हैं। 
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 ननगमन पद्धनत (Deductive Method) 

पररभाषा: 

इस पद्धशत में पहले ननर्म नदर्ा जाता है और शफर उदाहरणोों के माध्यम से इसे समझाया जाता है। 

नवशेषताएुँ : 

 शनयम पहले, उदाहरण बाद में। 

 समय की बचत। 

 शिद्याशथययोों को शनयम याद करने पर अशधक शनभयर। 

उदाहरण: 

 शनयम: “सोंज्ञा िह िब्द है जो शकसी व्यत्कक्त, थथान या िसु्त का नाम बताता है।” 

 उदाहरण: राम, सू्कल, पुस्तक। 

लाभ: 

 बडे़ बच्चोों और परीक्षा आधाररत शिक्षण के शलए उपयुक्त। 

 

 आगमन पद्धनत (Inductive Method) 

पररभाषा: 

इस पद्धशत में पहले उदाहरण नदए जाते हैं और शिद्याथी स्वयों शनयम शनकालते हैं। 

नवशेषताएुँ : 

 उदाहरण देखकर शनयम की खोज। 

 खोज आधाररत और सशक्रय शिक्षण। 

 समय अशधक लग सकता है, लेशकन याददाश्त मजबूत होती है। 

उदाहरण: 

 उदाहरण: “राम खेलता है। सीता पढ़ती है।” 

 शनयम खोज: ‘-ता है’ शक्रया के शलए प्रयोग। 

लाभ: 

 बच्चोों में सोचने और समझने की क्षमता बढ़ती है। 

 रचनात्मकता और सशक्रयता को बढ़ािा शमलता है। 
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 सूत्रात्मक पद्धनत (Rule-Based Method) 

पररभाषा: 

इस पद्धशत में व्याकरण को सूत्र, ननर्म और वगीकरण के माध्यम से पढ़ाया जाता है। 

नवशेषताएुँ : 

 शनयम और सूत्र स्पष्ट। 

 अभ्यास और उदाहरणोों के माध्यम से समझ बढ़ती है। 

उदाहरण: 

 सोंज्ञा के प्रकार – व्यत्कक्तिाचक, जाशतिाचक, भाििाचक। 

 शक्रया के प्रकार – शक्रयापद, सहायक शक्रया। 

लाभ: 

 शिद्याशथययोों को भाषा की सोंरचना स्पष्ट रूप से समझ आती है। 

 

 कार्यगत र्ा प्रर्ोगात्मक पद्धनत (Functional/Practical Method) 

पररभाषा: 

इस पद्धशत में व्याकरण को जीवन और सांवाद में प्रर्ोग के माध्यम से शसखाया जाता है। 

नवशेषताएुँ : 

 शनयम को सीधे जीिन में लागू करना। 

 िाक्य शनमायण, सोंिाद, कहानी लेखन, पत्र लेखन। 

उदाहरण: 

 मुहािरे, लोकोत्कक्तयााँ, शिपरीताथयक िब्द, पयाययिाची िब्द का प्रयोग सोंिाद या कहानी में। 

लाभ: 

 भाषा का िास्तशिक जीिन में प्रयोग। 

 रचनात्मक लेखन और सोंचार कौिल में सुधार। 
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 नमनित पद्धनत (Blended Method) 

पररभाषा: 

अशधक प्रभािी शिक्षण के शलए ननगमन, आगमन और कार्यगत पद्धनत का सोंयोजन शकया जाता है। 

नवशेषताएुँ : 

 शनयम, उदाहरण और अभ्यास सभी िाशमल। 

 शिद्याशथययोों की क्षमता और स्तर के अनुसार। 

लाभ: 

 सीखने में रुशच बढ़ती है। 

 शनयम और प्रयोग दोनोों पर पकड़ मजबूत होती है। 

 

ननष्कषय: 

व्याकरण शिक्षण की शिशिध पद्धशतयााँ शिद्याशथययोों को शब्द, वाक्य और भाषा सांरचना समझने में सक्षम 

बनाती हैं। 

 ननगमन पद्धनत: शनयम आधाररत तेज़ शिक्षण। 

 आगमन पद्धनत: खोज आधाररत और सशक्रय शिक्षण। 

 सूत्रात्मक पद्धनत: शनयम और सूत्र स्पष्ट। 

 कार्यगत पद्धनत: जीिन में व्यािहाररक प्रयोग। 

 नमनित पद्धनत: सभी का सोंयोजन, सबसे प्रभािी। 

सही पद्धशत का चयन शिद्याशथययोों की उम्र, स्तर और सीखने की क्षमता पर शनभयर करता है। आधुशनक शिक्षण 

में कार्यगत और नमनित पद्धनत अशधक प्रभािी मानी जाती है क्योोंशक यह सैद्धाांनतक और व्यवहाररक 

ज्ञान दोनो ां प्रदान करती है। 

 

 आगमन, ननगमन, सूत्रात्मक , पद्धनत्त 

आगमन, ननगमन और सूत्रात्मक पद्धनत्त 

पररचर्: 

व्याकरण शिक्षण में शिशभन्न पद्धशतयााँ अपनाई जाती हैं ताशक शिद्याथी भाषा को सही, स्पष्ट और प्रभािी रूप 
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में सीख सकें । प्रमुख पद्धशतयााँ हैं: आगमन (Inductive), ननगमन (Deductive), और सूत्रात्मक (Rule-

Based) पद्धनत। ये पद्धशतयााँ शिक्षण के तरीके और शिद्याशथययोों की सशक्रयता पर आधाररत होती हैं। 

 

 आगमन पद्धनत (Inductive Method) 

पररभाषा: 

आगमन पद्धशत में पहले उदाहरण नदए जाते हैं और शिद्याथी उन्हें देखकर स्वर्ां ननर्म ननकालते हैं। 

नवशेषताएुँ : 

 उदाहरण से सीखना। 

 खोज और समझ पर आधाररत। 

 रचनात्मक और सशक्रय शिक्षण। 

 शनयम धीरे-धीरे स्पष्ट होते हैं। 

उदाहरण: 

 उदाहरण: “राम खेलता है। सीता पढ़ती है।” 

 शनयम खोज: िाक्य में ‘-ता है’ शक्रया के शलए प्रयोग होता है। 

लाभ: 

 बच्चोों की सोचने और समझने की क्षमता बढ़ती है। 

 व्याकरण को जीवन में प्रर्ोग करने की आदत शिकशसत होती है। 

 

ननगमन पद्धनत (Deductive Method) 

पररभाषा: 

शनगमन पद्धशत में पहले ननर्म नदर्ा जाता है और उसके बाद उदाहरण और अभ्यास कराए जाते हैं। 

नवशेषताएुँ : 

 शनयम पहले, उदाहरण बाद में। 

 समय की बचत। 

 शिद्याथी शनयम को देखकर उदाहरण समझते हैं। 

उदाहरण: 
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 शनयम: “सोंज्ञा िह िब्द है जो शकसी व्यत्कक्त, थथान या िसु्त का नाम बताता है।” 

 उदाहरण: राम, सू्कल, पुस्तक। 

लाभ: 

 बडे़ शिद्याशथययोों और परीक्षा आधाररत शिक्षण के शलए उपयुक्त। 

 सरल और सीधी पद्धशत। 

 

सूत्रात्मक पद्धनत (Rule-Based Method) 

पररभाषा: 

सूत्रात्मक पद्धशत में व्याकरण को सुसांगनठत ननर्म और सूत्रो ां के माध्यम से पढ़ाया जाता है। 

नवशेषताएुँ : 

 शनयम और सूत्र स्पष्ट। 

 िगीकरण और सोंरचना पर जोर। 

 अभ्यास और उदाहरण से समझ बढ़ती है। 

उदाहरण: 

 सोंज्ञा के प्रकार – व्यत्कक्तिाचक, जाशतिाचक, भाििाचक। 

 शक्रया के प्रकार – मुख्य शक्रया, सहायक शक्रया। 

लाभ: 

 भाषा की सांरचना और ननर्म स्पष्ट होते हैं। 

 शिद्याथी को शब्द और वाक्य ननमायण में मदद शमलती है। 

 

 तुलना और अांतर 

नवशेषता आगमन पद्धनत ननगमन पद्धनत सूत्रात्मक पद्धनत 

शुरुआत उदाहरण से शनयम से शनयम और सूत्र से 

नवद्यािी की 

भूनमका 
शनयम स्वयों खोजता है 

शनयम देखकर उदाहरण 

समझता है 

शनयम और सूत्र को समझकर अभ्यास 

करता है 
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नवशेषता आगमन पद्धनत ननगमन पद्धनत सूत्रात्मक पद्धनत 

सनक्रर्ता उच्च मध्यम मध्यम 

समर् अशधक समय ले सकती है कम समय में सीख सकते हैं माध्यम 

उपरु्क्त 
छोरे् बचे्च, खोज आधाररत 

सीखने के शलए 

बडे़ बचे्च, परीक्षा और शनयम 

आधाररत शिक्षण 

सभी स्तरोों के शलए, शििेष रूप से 

सोंरचना समझने के शलए 

 

ननष्कषय: 

 आगमन पद्धनत: उदाहरण आधाररत, सशक्रय और खोजपूणय सीखने के शलए। 

 ननगमन पद्धनत: शनयम आधाररत, तेज़ और सीधी पद्धशत। 

 सूत्रात्मक पद्धनत: शनयम और सूत्र स्पष्ट, भाषा सोंरचना समझाने के शलए। 

सवोत्तम नशक्षण: आधुशनक शिक्षण में इन तीनोों पद्धशतयोों का सांर्ोजन अपनाया जाता है, ताशक शिद्याथी 

सैद्धाांनतक ज्ञान और कार्यगत प्रर्ोग दोनो ां सीख सकें । 

 

 प्रिम िेणी से अष्टम िेणी आधाररत कार्यगत वाकधारा, वाक्यसमूह, वाक्यो ां के 

प्रकार, समोच्चाररत शब्द, नवपरीताियक शब्द, अनेकाियक शब्द, पर्ायर्वाची 

शब्द मुहावरे एवां लोकोस्िर्ाुँ 

प्रिम से अष्टम िेणी तक कार्यगत व्याकरण 

पररचर्: 

काययगत व्याकरण का उदे्दश्य भाषा को केिल शनयम के तौर पर नही ों पढ़ाना है, बत्कि इसे दैननक जीवन 

और सांवाद में प्रर्ोग र्ोग्य बनाना है। इसे सरल से जशर्ल क्रम में कक्षा अनुसार शिभाशजत शकया जा 

सकता है। 

 

प्रिम और नितीर् िेणी 

कें नित नवषर्: 

 वाक्य ननमायण: सरल िाक्य बनाना। 

 सांज्ञा और सवयनाम: व्यत्कक्त, थथान, िसु्त और िे कौन हैं। 
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 सरल सांवाद: अशभिादन, पररचय, छोर्ी बातचीत। 

उदाहरण: 

 िाक्य: राम खेल रहा है। 

 सोंिाद: “नमसे्त! आप कैसे हैं?” 

कार्यगत अभ्यास: 

 एक िब्द से िाक्य बनाना। 

 िसु्त, व्यत्कक्त, थथान की पहचान करना। 

 

 तृतीर् और चतुिय िेणी 

कें नित नवषर्: 

 वाक्यसमूह: दो या अशधक िाक्योों को जोड़कर िाक्यसमूह बनाना। 

 नक्रर्ा और नवशेषण का प्रर्ोग। 

 पर्ायर्वाची शब्द और नवपरीताियक शब्द का अभ्यास। 

उदाहरण: 

 िाक्यसमूह: राम खेल रहा है और सीता पढ़ रही है। 

 पयाययिाची िब्द: सुोंदर – रमणीय 

 शिपरीताथयक िब्द: लोंबा – छोर्ा 

कार्यगत अभ्यास: 

 दो िाक्योों को जोड़कर िाक्यसमूह बनाना। 

 िसु्त और व्यत्कक्त के गुण शलखकर शििेषण लगाना। 

 

पाुँचवी ां और छठी िेणी 

कें नित नवषर्: 

 मुहावरे और लोकोस्क्तर्ाुँ। 

 अनेकाियक शब्द (Polysemy)। 

 सांरु्क्त वाक्य और नमनित वाक्य का ननमायण। 
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उदाहरण: 

 मुहािरा: “नाक कर्ाना” → अपमाशनत करना 

 अनेकाथयक िब्द: पिा → पेड़ का पिा / शकताब का पृष्ठ 

 शमशश्रत िाक्य: जब राम सू्कल गया, तब बाररि हो रही थी। 

कार्यगत अभ्यास: 

 मुहािरे और लोकोत्कक्तयााँ सोंिाद में प्रयोग करना। 

 अनेकाथयक िब्द के अथय अलग-अलग िाक्योों में शदखाना। 

 

सातवी ां और अष्टम िेणी 

कें नित नवषर्: 

 सूत्रात्मक व्याकरण: सोंज्ञा, सियनाम, शििेषण, शक्रया, अव्यय का शिसृ्तत अभ्यास। 

 रचनात्मक लेखन: शनबोंध, कहानी और सोंिाद लेखन। 

 समोच्चाररत शब्द (Homophones) का प्रर्ोग। 

उदाहरण: 

 समोच्चाररत िब्द: कल – कल 

 िाक्य: “कल मैंने कलम खरीदी।” 

 मुहािरे: “जैसा बोओगे िैसा कार्ोगे।” 

कार्यगत अभ्यास: 

 रचनात्मक िाक्य बनाना। 

 शिशभन्न िब्दोों और िाक्योों का िास्तशिक जीिन में प्रयोग। 

 पयाययिाची और शिपरीताथयक िब्दोों का खेल-आधाररत अभ्यास। 

 

मुख्य व्याकरनणक तत्ो ां का सांनक्षप्त सार: 

िेणी कें नित अभ्यास उदाहरण 

1-2 सरल िाक्य, सोंज्ञा, सियनाम राम खेल रहा है। 
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िेणी कें नित अभ्यास उदाहरण 

3-4 िाक्यसमूह, शििेषण, पयाययिाची, शिपरीताथयक राम खेल रहा है और सीता पढ़ रही है। लोंबा – छोर्ा 

5-6 मुहािरे, लोकोत्कक्तयााँ, अनेकाथयक िब्द नाक कर्ाना, पिा 

7-8 सूत्रात्मक व्याकरण, रचनात्मक लेखन, समोच्चाररत िब्द कल मैंने कलम खरीदी। 

 

ननष्कषय: 

 काययगत व्याकरण केिल शनयम याद करने तक सीशमत नही ों है। 

 यह शिद्याशथययोों को सांज्ञा, सवयनाम, नवशेषण, मुहावरे, लोकोस्क्तर्ाुँ, पर्ायर्वाची और 

नवपरीताियक शब्द को दैशनक जीिन में प्रयोग करना शसखाता है। 

 कक्षा अनुसार इसे सरल से जशर्ल तक क्रमबद्ध करके पढ़ाना नवद्यानियर्ो ां की समझ और सांचार 

क्षमता दोनोों बढ़ाता है। 

 

MCQ:- 

1. वाक्य का प्रकार कौन-सा है: “क्या तुम सू्कल जा रहे हो?” 

a) सरल िाक्य 

b) प्रश्निाचक िाक्य 

c) आज्ञा िाचक िाक्य 

d) शमशश्रत िाक्य 

उत्तर: b) प्रश्निाचक िाक्य 

 

2. “सांज्ञा वह शब्द है जो … बताता है।” 

a) शक्रया 

b) व्यत्कक्त, थथान या िसु्त का नाम 

c) शक्रया की त्कथथशत 

d) शििेषण 

उत्तर: b) व्यत्कक्त, थथान या िसु्त का नाम 
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3. ननम्न में से पर्ायर्वाची शब्द (Synonym) जोडी कौन-सी है? 

a) लोंबा – छोर्ा 

b) तेज – िीघ्र 

c) शदन – रात 

d) नाक – कान 

उत्तर: b) तेज – िीघ्र 

 

4. “अनेकाियक शब्द” नकसे कहते हैं? 

a) शजसका केिल एक अथय हो 

b) शजसका दो या अशधक अथय होों 

c) शिपरीताथयक िब्द 

d) मुहािरा 

उत्तर: b) शजसका दो या अशधक अथय होों 

 

5. “नाक कटाना” मुहावरा नकस अिय में प्रर्ोग होता है? 

a) खाने के शलए 

b) अपमाशनत करना 

c) यात्रा करना 

d) मेहनत करना 

उत्तर: b) अपमाशनत करना 

 

6. ननम्न में से नवपरीताियक शब्द (Antonym) जोडी कौन-सी है? 

a) सुोंदर – रमणीय 

b) लोंबा – छोर्ा 

c) तेज – िीघ्र 

d) पुस्तक – पन्ना 
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उत्तर: b) लोंबा – छोर्ा 

 

7. ननगमन पद्धनत (Deductive Method) में व्याकरण कैसे नसखार्ा जाता है? 

a) उदाहरण देखकर शनयम समझाना 

b) शनयम बताकर उसके बाद उदाहरण देना 

c) केिल खेल और गशतशिशध से 

d) िब्दोों का शमलान कराना 

उत्तर: b) शनयम बताकर उसके बाद उदाहरण देना 

 

8. “आगमन पद्धनत (Inductive Method)” का मुख्य लाभ क्या है? 

a) समय बचता है 

b) बचे्च शनयम स्वयों खोजते हैं 

c) केिल शलत्कखत परीक्षा में उपयोगी 

d) व्याकरण पढ़ने की आिश्यकता नही ों 

उत्तर: b) बचे्च शनयम स्वयों खोजते हैं 

 

9. ननम्न में से समोच्चाररत शब्द (Homophones) का उदाहरण कौन-सा है? 

a) तेज – िीघ्र 

b) कल – कल 

c) सुोंदर – रमणीय 

d) लोंबा – छोर्ा 

उत्तर: b) कल – कल 

 

10. कार्यगत व्याकरण का मुख्य उदे्दश्य क्या है? 

a) केिल शनयम याद कराना 

b) भाषा को जीिन में प्रभािी और स्पष्ट रूप से प्रयोग करना 
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c) केिल मुहािरे याद करना 

d) िब्दोों की सूची बनाना 

उत्तर: b) भाषा को जीिन में प्रभािी और स्पष्ट रूप से प्रयोग करना 

 

बहत छोटा सवाल (2 मार्क्य) 

प्रश्न 1: 

िाक्य का प्रकार क्या होता है शजसमें प्रश्न पूछा जाता है? 

उत्तर: प्रश्निाचक िाक्य 

प्रश्न 2: 

सोंज्ञा शकसे कहते हैं? 

उत्तर: िह िब्द जो व्यत्कक्त, थथान या िसु्त का नाम बताता है। 

प्रश्न 3: 

“तेज” का पयाययिाची िब्द क्या है? 

उत्तर: िीघ्र 

प्रश्न 4: 

अनेकाथयक िब्द क्या होते हैं? 

उत्तर: शजनके दो या अशधक अथय होों। 

प्रश्न 5: 

मुहािरा “नाक कर्ाना” शकसका अथय बताता है? 

उत्तर: अपमाशनत करना 

प्रश्न 6: 

“लोंबा” का शिपरीताथयक िब्द क्या है? 

उत्तर: छोर्ा 

प्रश्न 7: 

शनगमन पद्धशत में व्याकरण कैसे पढ़ाया जाता है? 

उत्तर: पहले शनयम बताकर उसके बाद उदाहरण देना। 

प्रश्न 8: 

आगमन पद्धशत का मुख्य लाभ क्या है? 

उत्तर: बचे्च शनयम स्वयों खोजते हैं। 
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प्रश्न 9: 

समोच्चाररत िब्द (Homophones) का उदाहरण दें। 

उत्तर: कल – कल 

प्रश्न 10: 

काययगत व्याकरण का मुख्य उदे्दश्य क्या है? 

उत्तर: भाषा को जीिन में प्रभािी और स्पष्ट रूप से प्रयोग करना। 

 

छोटा सवाल (7 मार्क्य) 

प्रश्न 1: 

नन ननगमन और आगमन पद्धनत में अांतर 

पररचर्: 

व्याकरण शिक्षण में बच्चोों को भाषा की समझ और प्रयोग शसखाने के शलए शिशभन्न शिक्षण पद्धशतयााँ अपनाई 

जाती हैं। इन पद्धशतयोों में आगमन (Inductive Method) और ननगमन (Deductive Method) प्रमुख हैं। 

दोनोों का उदे्दश्य सही और प्रभािी भाषा प्रयोग शसखाना है, लेशकन इनके तरीके अलग हैं। 

 

1. ननगमन पद्धनत (Deductive Method): 

पररभाषा: 

शनगमन पद्धशत में पहले ननर्म नदर्ा जाता है और उसके बाद उदाहरणोों के माध्यम से उसे समझाया जाता 

है। 

नवशेषताएुँ : 

1. शनयम पहले शसखाए जाते हैं। 

2. शिद्याथी शनयम को देखकर उदाहरणोों को समझते हैं। 

3. समय की बचत होती है। 

4. िुरुआत में कुछ कशिन लग सकता है क्योोंशक शिद्याथी को शनयम पहले याद करना पड़ता है। 

उदाहरण: 

 शनयम: “सोंज्ञा िह िब्द है जो व्यत्कक्त, थथान या िसु्त का नाम बताता है।” 

 उदाहरण: राम, सीता, सू्कल, नदी। 
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2. आगमन पद्धनत (Inductive Method): 

पररभाषा: 

आगमन पद्धशत में पहले उदाहरण नदए जाते हैं और शिद्याथी उन उदाहरणोों से स्वर्ां ननर्म ननकालते हैं। 

नवशेषताएुँ : 

1. उदाहरण देखकर शिद्याथी शनयम खोजता है। 

2. यह बच्चोों में खोज और समझ की क्षमता शिकशसत करता है। 

3. शिद्याथी स्वयों सीखने में सशक्रय रहते हैं। 

4. इसे अशधक समय लग सकता है क्योोंशक शनयम धीरे-धीरे समझ में आता है। 

उदाहरण: 

 उदाहरण: राम खेलता है। सीता पढ़ती है। 

 शनयम खोज: िाक्य में ‘-ता है’ शक्रया के शलए प्रयोग होता है। 

 

ननगमन और आगमन पद्धनत में मुख्य अांतर 

नवशेषता ननगमन पद्धनत आगमन पद्धनत 

शुरुआत शनयम से उदाहरण से 

नवद्यािी की 

भूनमका 

शनयम याद करता है और उदाहरण देखता 

है 
उदाहरण देखकर शनयम स्वयों खोजता है 

समर् कम समय में सीख सकते हैं अशधक समय लग सकता है 

सनक्रर्ता कम सशक्रयता अशधक सशक्रयता 

उपरु्क्त 
बडे़ शिद्याशथययोों और शनयम स्पष्ट करने के 

शलए 

छोरे् बच्चोों और खोज आधाररत सीखने के 

शलए 

 

ननष्कषय: 

शनगमन और आगमन दोनोों पद्धशतयााँ व्याकरण शिक्षण में महत्वपूणय हैं। 

 ननगमन पद्धनत शनयम आधाररत सीखने में सरल और तेज है। 

 आगमन पद्धनत शिद्याशथययोों की खोज, समझ और सशक्रय सीखने की क्षमता बढ़ाती है। 

अच्छा शिक्षक इन दोनोों पद्धशतयोों का सोंयोजन करके व्याकरण को प्रभािी ढोंग से पढ़ा सकता है। 

गमन और आगमन पद्धशत में अोंतर स्पष्ट कीशजए। 
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प्रश्न 2: 

सोंज्ञा, सियनाम और शििेषण के बीच अोंतर उदाहरण सशहत बताइए। 

सांज्ञा, सवयनाम और नवशेषण के बीच अांतर 

पररचर्: 

भाषा में िब्दोों को अलग-अलग प्रकारोों में बाोंर्ना व्याकरण का महत्वपूणय शहस्सा है। सांज्ञा, सवयनाम और 

नवशेषण तीन मुख्य िब्द प्रकार हैं। इनके सही उपयोग से िाक्य स्पष्ट, सोंशक्षप्त और प्रभािी बनता है। 

 

1. सांज्ञा (Noun): 

पररभाषा: 

सोंज्ञा िह िब्द है जो शकसी व्यस्क्त, थिान, वसु्त, प्राणी, भाव र्ा गुण के नाम को दिायता है। 

प्रकार: 

1. व्यस्क्तवाचक सांज्ञा: शकसी शििेष व्यत्कक्त या प्राणी का नाम। 

o उदाहरण: राम, सीता, मोहन, मीनू। 

2. जानतवाचक सांज्ञा: शकसी प्रकार या समूह का नाम। 

o उदाहरण: लड़का, कुिा, पेड़, शकताब। 

3. थिलवाचक सांज्ञा: थथान या जगह का नाम। 

o उदाहरण: शदल्ली, गोंगा, सू्कल, पाकय । 

4. भाववाचक सांज्ञा: शकसी भाि या शिचार का नाम। 

o उदाहरण: पे्रम, क्रोध, सच्चाई। 

 

2. सवयनाम (Pronoun): 

पररभाषा: 

सियनाम िह िब्द है जो सांज्ञा के थिान पर प्रयोग शकया जाता है। इसका उदे्दश्य िाक्य को लोंबा न बनाना 

और पुनरािृशि से बचना है। 

प्रकार: 

1. पुरुषवाचक सवयनाम: मैं, तुम, िह, हम। 

o उदाहरण: राम सू्कल गया। वह बहुत पढ़ाकू है। 

2. सांबांधवाचक सवयनाम: जो, शजसकी, शजसे। 
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o उदाहरण: िह लड़का नजसे मैंने देखा। 

3. प्रश्नवाचक सवयनाम: कौन, क्या, शकसका। 

o उदाहरण: कौन मेरे कमरे में आया? 

 

3. नवशेषण (Adjective): 

पररभाषा: 

शििेषण िह िब्द है जो सांज्ञा र्ा सवयनाम की नवशेषता, गुण, सांख्या र्ा मात्रा बताता है। 

प्रकार: 

1. गुणवाचक नवशेषण: शकसी िसु्त या व्यत्कक्त का गुण बताता है। 

o उदाहरण: अच्छा लड़का, लोंबा पेड़। 

2. सांख्यावाचक नवशेषण: सोंख्या या मात्रा बताता है। 

o उदाहरण: तीन शकताबें, दो लड़शकयााँ। 

3. सांबांधवाचक नवशेषण: शकसी िसु्त या व्यत्कक्त से सोंबोंध बताता है। 

o उदाहरण: राम का घर, माता की साड़ी। 

 

सांज्ञा, सवयनाम और नवशेषण में अांतर सारणी में: 

नवशेषता सांज्ञा सवयनाम नवशेषण 

पररभाषा 
व्यत्कक्त, थथान, िसु्त या भाि 

का नाम 

सोंज्ञा के थथान पर प्रयुक्त 

िब्द 

सोंज्ञा या सियनाम की शििेषता या गुण 

बताने िाला िब्द 

उदे्दश्य शकसी चीज़ का नाम बताना पुनरािृशि से बचाना गुण, सोंख्या, मात्रा या सोंबोंध बताना 

उदाहरण राम, सू्कल, पे्रम िह, मैं, तुम लोंबा लड़का, तीन शकताबें, राम की साड़ी 

 

ननष्कषय: 

सोंज्ञा, सियनाम और शििेषण भाषा की मूल इकाइयााँ हैं। 

 सांज्ञा िब्दोों को नाम देती है। 

 सवयनाम उन नामोों की जगह प्रयोग होते हैं। 

 नवशेषण उन्हें और शििेष बनाता है। 

इन तीनोों का सही प्रयोग िाक्य को सटीक, स्पष्ट और प्रभावी बनाता है। 
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ननबांध के सवाल (16 मार्क्य) 

प्रश्न: 

काययगत व्याकरण का महत्व और इसका दैशनक जीिन में प्रयोग शिस्तार से शलत्कखए। 

कार्यगत व्याकरण का महत् और इसका दैननक जीवन में प्रर्ोग 

पररचर्: 

व्याकरण भाषा की सोंरचना का मूल है। यह न केिल िब्दोों और िाक्योों के सही प्रयोग की प्रणाली है, बत्कि 

सोंचार की दक्षता और सर्ीकता भी सुशनशित करता है। कार्यगत व्याकरण का उदे्दश्य केिल शनयम याद 

कराना नही ों है, बत्कि इसे िास्तशिक जीिन और सोंिाद में प्रभािी रूप से लागू करना है। 

 

कार्यगत व्याकरण का महत्: 

1. सटीक और स्पष्ट सांचार: 

काययगत व्याकरण सीखने से हम अपने शिचार, भाि और जानकारी को स्पष्ट और सही ढोंग से व्यक्त 

कर सकते हैं। गलत व्याकरण से अथय बदल सकता है या सोंदेि अधूरा रह सकता है। 

2. भाषा की समझ और रचना: 

व्याकरण के माध्यम से हम िाक्योों की सही सोंरचना सीखते हैं। इससे न केिल लेखन में सुधार आता 

है, बत्कि िाचन और समझ में भी आसानी होती है। 

3. रचनात्मकता में वृस्द्ध: 

काययगत व्याकरण बच्चोों और शिद्याशथययोों को िब्दोों और िाक्योों के प्रयोग में स्वतोंत्रता देता है। इससे 

कहानी लेखन, सोंिाद, पत्र लेखन और रचनात्मक लेखन में सुधार होता है। 

4. शैक्षनणक सफलता: 

परीक्षा और प्रशतयोशगताओों में िुद्ध और प्रभािी भाषा का प्रयोग अोंक बढ़ाने में सहायक होता है। 

व्याकरण की समझ से उिर अशधक स्पष्ट, सोंगशित और प्रभािी बनते हैं। 

5. सामानजक और पेशेवर जीवन में लाभ: 

सही व्याकरण का प्रयोग न केिल सू्कल या कॉलेज में, बत्कि दैशनक जीिन और पेिेिर सोंचार में 

भी आत्मशिश्वास बढ़ाता है। 

 

दैननक जीवन में कार्यगत व्याकरण का प्रर्ोग: 

1. लेखन में: 

o पत्र, ईमेल, नोशर्स, ररपोर्य  या शनबोंध शलखते समय सही िाक्य सोंरचना और िब्द चयन का 

प्रयोग। 

o उदाहरण: “कृपया मुझे आपके कायायलय आने का समय बताइए।” 

2. बोलचाल और सांवाद में: 
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o दोस्तोों, पररिार या सहकशमययोों से सोंिाद करते समय सही िाक्य प्रयोग। 

o उदाहरण: “आपसे शमलकर बहुत खुिी हुई।” 

3. अध्यर्न और परीक्षा में: 

o उिर शलखते समय िाक्योों की िुद्धता, सोंज्ञा, शक्रया, शििेषण और मुहािरोों का सही प्रयोग। 

4. सामानजक और निनजटल सांचार में: 

o सोिल मीशिया पोस्ट, सोंदेि और ईमेल में स्पष्ट और प्रभािी भाषा का प्रयोग। 

o उदाहरण: “कृपया मीशर्ोंग के समय पर उपत्कथथत रहें।” 

5. रचनात्मक कार्य में: 

o कहाशनयोों, कशिताओों, नार्कोों और प्रसु्तशतयोों में व्याकरण का सही और प्रभािी उपयोग। 

 

ननष्कषय: 

काययगत व्याकरण शसफय  शनयमोों का समूह नही ों है, बत्कि यह भाषा को जीिन में प्रभािी और सर्ीक प्रयोग 

करने की कुों जी है। यह शिद्याशथययोों को िुद्ध लेखन, स्पष्ट सोंिाद और रचनात्मकता में सक्षम बनाता है। दैशनक 

जीिन में इसका प्रयोग न केिल सोंचार को सरल और प्रभाििाली बनाता है, बत्कि सामाशजक और पेिेिर 

जीिन में भी सफलता शदलाने में सहायक होता है। 

 

 

 पाठ इकाई - 7  

लेखनः                                                                                                                                        

 लेखन दक्षता के साधन 

 शिषयिसु्त के िाक्य समूहोों की पहचान करना अनुचे्छद रचना िाक्योों की युत्कक्त सोंगत सजािर्, 

सोंयुक्त िाक्य ि िाक् शिशध सहायता से िाक्योों का सोंयुक्ती करण 

  लेखन के शिशभन्न रूप : पत्र रचना आिेदन पत्र, अशभयोग पत्र, शनमोंत्रण पत्र, िाताय, नोशर्स, पोस्टर 

इत्याशद  

 लेखन िैली  

 शनयोशजत/शनदेशित लेखन 

  शनरन्तर एिों रचनात्मक लेखन  
 

 लेखन दक्षता के साधन 
 

लेखन दक्षता के साधन (Writing Skills Tools) 
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लेखन दक्षता का अथय है अपने शिचारोों और भािनाओों को स्पष्ट, सुसोंगत और प्रभाििाली ढोंग से व्यक्त 

करने की क्षमता। इसे बढ़ाने और पररपूणय बनाने के शलए कई साधन और उपाय हैं। 

 

1. शब्द-सांपदा (Vocabulary) 

िब्द-सोंपदा लेखन का आधार है। 

 अचे्छ और उपयुक्त िब्दोों का चयन शिचारोों को स्पष्ट बनाता है। 

 समान अथय िाले िब्दोों का प्रयोग लेखन को रोचक और सजीि बनाता है। 

 नए िब्द सीखने से लेखन में शिशिधता आती है। 

उदाहरण: “खुि” के बजाय “आनोंशदत, प्रसन्न, हशषयत” का प्रयोग। 

 

2. व्याकरण और वाक्य सांरचना (Grammar & Sentence Structure) 

 िुद्ध व्याकरण लेखन की सर्ीकता और समझ बढ़ाता है। 

 सरल, जशर्ल और सोंयुक्त िाक्योों का सोंतुशलत प्रयोग आिश्यक है। 

 सही िाक्य सोंरचना से शिचारोों का प्रिाह सहज और प्रभाििाली होता है। 

उदाहरण: 

सरल िाक्य: “मैं बाजार गया। मैंने सब्जी खरीदी।” 

सोंयुक्त िाक्य: “मैं बाजार गया और िहााँ सब्जी खरीदी।” 

 

3. अनुचे्छद रचना और नवचारो ां का क्रम (Paragraph Writing & Organization) 

 अनुचे्छद में मुख्य शिचार और सहायक शिचार स्पष्ट रूप से होने चाशहए। 

 अनुचे्छद की िुरुआत, मध्य और अोंत सुव्यित्कथथत होना चाशहए। 

 शिचारोों का ताशकय क क्रम पािक के शलए समझना आसान बनाता है। 

उदाहरण: 

शिषय: “मेरे शिद्यालय का शदन” 

 िुरुआत: शिद्यालय का सोंशक्षप्त पररचय 

 मध्य: कक्षाओों, खेल और गशतशिशधयोों का शििरण 

 अोंत: शदन के अनुभि और शनष्कषय 
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4. नवचारो ां की स्पष्टता और तानकय कता (Clarity & Logic) 

 लेखन में शिचारोों को स्पष्ट और समझने योग्य रूप में प्रसु्तत करना आिश्यक है। 

 अनािश्यक जानकारी और भ्रम से बचें। 

 उदाहरण और तथ्य जोड़ने से शिचार प्रमाशणत और रोचक बनते हैं। 

 

5. शैली और स्वर (Style & Tone) 

 लेखन िैली शिषय और उदे्दश्य के अनुसार बदलती है। 

 औपचाररक लेखन, अनौपचाररक लेखन, रचनात्मक और तकनीकी लेखन में िैली अलग होती है। 

 भाि, शिनम्रता और स्पष्टता िैली को प्रभाििाली बनाते हैं। 

उदाहरण: 

 औपचाररक पत्र: “मैं आपसे शनिेदन करता हाँ…” 

 अनौपचाररक पत्र: “शप्रय शमत्र, तुम्हारा पत्र शमला, बहुत अच्छा लगा।” 

 

6. ननरन्तर अभ्यास और रचनात्मकता (Continuous Practice & Creativity) 

 लेखन में दक्षता रोज़ाना अभ्यास और नए शिचारोों के प्रयोग से आती है। 

 कहानी, कशिता, शनबोंध और पत्र लेखन से रचनात्मकता बढ़ती है। 

 शनयशमत लेखन मानशसक प्रिाह को तेज़ और शिचारोों को सर्ीक बनाता है। 

 

7. नवराम नचह्न और प्रसु्तनत (Punctuation & Presentation) 

 सही शिराम शचह्न शिचारोों को स्पष्ट करते हैं और पिनीयता बढ़ाते हैं। 

 अनुचे्छदोों और िीषयकोों की अच्छी प्रसु्तशत पािक पर अच्छा प्रभाि िालती है। 

उदाहरण: 

“मैंने पढ़ाई की, खेला और आराम शकया।” 

अगर अल्पशिराम नही ों होगा तो िाक्य भ्रशमत हो सकता है। 

 

ननष्कषय 
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लेखन दक्षता केिल िब्द शलखने की कला नही ों है, बत्कि शब्द-सांपदा, व्याकरण, अनुचे्छद रचना, शैली, 

स्पष्टता, रचनात्मकता और प्रसु्तनत का सोंयोजन है। इन साधनोों का अभ्यास करने से व्यत्कक्त सटीक, 

प्रभावशाली और रोचक लेखन कर सकता है। 

 

 नवषर्वसु्त के वाक्य समूहो ां की पहचान करना अनुचे्छद रचना वाक्यो ां की रु्स्क्त 

सांगत सजावट, सांरु्क्त वाक्य व वाक् नवनध सहार्ता से वाक्यो ां का सांरु्क्ती करण 

नवषर्वसु्त के वाक्य समूहो ां की पहचान और अनुचे्छद रचना 

1. नवषर्वसु्त के वाक्य समूहो ां की पहचान (Identifying Sentence Groups) 

शकसी भी लेखन या अनुचे्छद में शिचारोों को स्पष्ट रूप से प्रसु्तत करने के शलए िाक्योों को समूहोों में बााँर्ना 

जरूरी है। 

 मुख्य नवचार (Main Idea): अनुचे्छद का कें द्रीय शिषय। 

 सहार्क नवचार (Supporting Ideas): मुख्य शिचार का शिस्तार और उदाहरण। 

 उप-वाक्य समूह (Sub-Sentences): शििरण, उदाहरण या तथ्य प्रसु्तत करने िाले छोरे् िाक्य। 

उदाहरण: 

शिषय: “मेरा सू्कल” 

 मुख्य शिचार: मेरा सू्कल बहुत सुोंदर है। 

 सहायक िाक्य समूह: शिद्यालय में बड़ा मैदान है, पुस्तकालय में कई पुस्तकें  हैं, शिक्षक बहुत 

शमत्रित हैं। 

 

2. अनुचे्छद रचना (Paragraph Writing) 

अनुचे्छद में िाक्योों का क्रम और सोंगिन बहुत महत्वपूणय है। 

 आरांभ: शिषय का पररचय और मुख्य शिचार प्रसु्तत करें। 

 मध्य भाग: सहायक िाक्योों के माध्यम से शििरण और उदाहरण दें। 

 अांत: शनष्कषय या साराोंि, शजससे शिचार पूणय रूप से समाप्त हो। 

उदाहरण: 

“मेरा सू्कल बहुत सुोंदर है। इसमें बड़ा खेल का मैदान और साफ-सुथरी कक्षाएाँ  हैं। हमारे पुस्तकालय में कई 

रोचक पुस्तकें  उपलब्ध हैं। शिक्षक हमेिा हमारी सहायता करते हैं। इस प्रकार, मेरा सू्कल न केिल शिक्षा 

का कें द्र है बत्कि हमारी खुिी और शिकास का थथल भी है।” 

 

RAHUL ONLINE SERVICE

www.rahulonlineservice.in



3. वाक्योां की रु्स्क्त और सांगत सजावट (Sentence Strategy & Cohesion) 

लेखन में िाक्योों की युत्कक्त और सोंगतता से अनुचे्छद अशधक रोचक और पढ़ने योग्य बनता है। 

 सांगतता (Cohesion): िाक्य एक दूसरे से जुडे़ होों। 

 सांर्ोजन शब्द (Linking Words): जैसे ‘और’, ‘लेशकन’, ‘क्योोंशक’, ‘इसशलए’, ‘हालाोंशक’। 

 अलांकाररक सजावट: उपमा, रूपक या भािपूणय िब्दोों से लेखन आकषयक बनाना। 

उदाहरण: 

“शिद्यालय में बड़ा मैदान है और हर सुबह हम िहााँ खेल-कूद करते हैं। इसके कारण हमारी सेहत अच्छी 

रहती है।” 

 

4. सांरु्क्त वाक्य (Compound Sentences) और वाक्य नवनध सहार्ता (Sentence 

Combination Tools) 

सांरु्क्त वाक्य: दो या दो से अशधक सरल िाक्योों को जोड़कर बनाया गया िाक्य। 

 उपर्ोग: शिचारोों को प्रिाहपूणय और सुसोंगत बनाना। 

 सहार्क सांर्ोजक (Conjunctions): और, लेशकन, क्योोंशक, इसशलए, जबशक, यशद आशद। 

उदाहरण: 

 सरल िाक्य: “मैं बाजार गया। मैंने सत्कब्जयााँ खरीदी।” 

 सोंयुक्त िाक्य: “मैं बाजार गया और िहााँ सत्कब्जयााँ खरीदी।” 

वाक्य नवनध सहार्ता: 

 प्रत्यर् और उपसगय का प्रर्ोग – िब्दोों का शिस्तार और सर्ीकता बढ़ाने के शलए। 

 नवराम नचह्न का सही प्रर्ोग – शिचारोों को स्पष्ट करने और भ्रम से बचाने के शलए। 

उदाहरण: 

 “मैंने अपने शमत्र को पत्र शलखा; िह बहुत खुि हुआ।” 

 

5. ननष्कषय (Conclusion) 

 शकसी भी शिषय पर लेखन में वाक्य समूहो ां की पहचान, अनुचे्छद रचना, वाक्योां की सांगतता 

और सांरु्क्त वाक्य ननमायण आिश्यक है। 
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 यह लेखन को सुसांगत, स्पष्ट और आकषयक बनाता है। 

 उशचत सोंयोजन और िैली से पािक का ध्यान आकशषयत होता है और शिचार प्रभािी ढोंग से प्रसु्तत 

होते हैं। 

 

 लेखन के नवनभन्न रूप : पत्र रचना आवेदन पत्र, अनभर्ोग पत्र, ननमांत्रण पत्र, 

वाताय, नोनटस, पोस्टर इत्यानद 

लेखन के नवनभन्न रूप 

लेखन केिल िब्दोों को जोड़कर शलखना नही ों है, बत्कि यह शिचारोों, भािनाओों और सूचना को प्रभािी ढोंग से 

प्रसु्तत करने का तरीका है। दैशनक जीिन और शिक्षा में लेखन के कई रूप होते हैं। प्रमुख रूप शनम्नशलत्कखत 

हैं: 

 

1. पत्र रचना (Letter Writing) 

पत्र लेखन में शकसी व्यत्कक्त या सोंथथा को सोंदेि, अनुरोध, सूचना या भािनाएाँ  भेजी जाती हैं। 

प्रकार: 

 औपचाररक पत्र (Formal Letter): 

o उदे्दश्य: आिेदन, शिकायत, अनुमशत या जानकारी देना। 

o भाषा: िुद्ध, शिनम्र और औपचाररक। 

o उदाहरण: नौकरी के शलए आिेदन पत्र, सरकारी अशधकारी को शिकायत पत्र। 

 अनौपचाररक पत्र (Informal Letter): 

o उदे्दश्य: शमत्र, पररिार या पररशचत को अनुभि और भािनाएाँ  बताना। 

o भाषा: सरल, सहज और शमत्रित। 

o उदाहरण: शमत्र को छुशियोों का शििरण भेजना। 

 

2. आवेदन पत्र (Application Letter) 

पररभाषा: 

शकसी शििेष उदे्दश्य, नौकरी, सू्कल या अनुमशत के शलए शलखे जाने िाला औपचाररक पत्र। 

नवशेषताएुँ : 

 स्पष्ट उदे्दश्य होना चाशहए। 
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 शिष्टाचार और शिनम्रता का ध्यान रखें। 

 सोंशक्षप्त और सर्ीक भाषा। 

उदाहरण: 

“शप्रय प्रधानाचायय, मैं आपके शिद्यालय में दात्कखले हेतु आिेदन प्रसु्तत कर रहा हाँ। कृपया मुझे अनुमशत दें।” 

 

3. अनभर्ोग पत्र (Complaint Letter) 

पररभाषा: 

अशप्रय या अनुशचत घर्ना की शिकायत हेतु शलखा जाने िाला औपचाररक पत्र। 

नवशेषताएुँ : 

 समस्या का स्पष्ट शििरण। 

 समाधान हेतु अनुरोध। 

 शिष्ट और शिनम्र भाषा। 

उदाहरण: 

“माननीय महोदय, हमारे के्षत्र की सड़कें  बहुत खराब त्कथथशत में हैं। कृपया मरम्मत करने की कृपा करें।” 

 

4. ननमांत्रण पत्र (Invitation Letter) 

पररभाषा: 

शकसी काययक्रम, समारोह या अिसर में लोगोों को आमोंशत्रत करने के शलए शलखा जाने िाला पत्र। 

प्रकार: 

 औपचाररक शनमोंत्रण: सरकारी या शिद्यालय काययक्रम के शलए। 

 अनौपचाररक शनमोंत्रण: जन्मशदन, िादी आशद। 

उदाहरण: 

“शप्रय शमत्र, मुझे खुिी होगी यशद आप मेरे जन्मशदन समारोह में पधारें।” 

 

5. वाताय (Dialogue / Conversation Writing) 

पररभाषा: 

दो या अशधक व्यत्कक्तयोों के बीच बातचीत शलखना। 
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नवशेषताएुँ : 

 िाताय सजीि और िास्तशिक हो। 

 भाि, प्रश्न और उिर स्पष्ट रूप से शलखें। 

 शिक्षण या नाट्य लेखन में उपयोगी। 

उदाहरण: 

रमेि: “तुमने नई शकताब पढ़ी?” 

सीमा: “हााँ, िह बहुत रोचक थी।” 

 

6. नोनटस (Notice Writing) 

पररभाषा: 

शकसी जानकारी, सूचना या आदेि को सोंशक्षप्त और स्पष्ट रूप में पािकोों तक पहुाँचाने का माध्यम। 

नवशेषताएुँ : 

 िीषयक स्पष्ट और आकषयक। 

 तारीख और समय का उले्लख। 

 सोंशक्षप्त और सरल भाषा। 

उदाहरण: 

“शिद्यालय में खेलकूद प्रशतयोशगता 15 माचय को आयोशजत की जाएगी। सभी छात्रोों से शनिेदन है शक समय पर 

उपत्कथथत होों।” 

 

7. पोस्टर (Poster Writing) 

पररभाषा: 

शकसी सूचना, सोंदेि या प्रचार को आकषयक रूप में प्रसु्तत करने का साधन। 

नवशेषताएुँ : 

 आकषयक िीषयक और शचत्र। 

 सोंदेि छोर्ा, स्पष्ट और प्रभाििाली। 

 उदे्दश्य: जागरूकता, सूचना या प्रचार। 

उदाहरण: 

“स्वच्छ भारत अशभयान – गोंदगी मत फैलाएाँ , अपने िहर को साफ रखें!” 

RAHUL ONLINE SERVICE

www.rahulonlineservice.in



 

ननष्कषय 

लेखन के शिशभन्न रूप हमें सूचना साझा करने, भावनाएुँ  व्यक्त करने और समाज में जागरूकता 

फैलाने में मदद करते हैं। प्रते्यक रूप का उदे्दश्य, भाषा और शैली अलग होती है। शिक्षक, शिद्याथी और 

समाज में सभी को इन लेखन रूपोों की समझ और अभ्यास करना चाशहए ताशक लेखन सटीक, प्रभावशाली 

और रोचक बन सके। 

 

 लेखन शैली 

लेखन शैली (Writing Style) 

पररभाषा: 

लेखन िैली िह तरीका है शजससे लेखक अपने शिचार, भािनाएाँ  और सोंदेि पािक तक पहुाँचाता है। यह 

भाषा, िब्द चयन, िाक्य सोंरचना, भाि और प्रसु्तशत के आधार पर तय होती है। लेखन िैली का उदे्दश्य 

नवचारो ां को स्पष्ट, प्रभावशाली और पाठक के अनुकूल ढोंग से प्रसु्तत करना होता है। 

 

लेखन शैली के प्रकार 

1. औपचाररक शैली (Formal Style) 

 उदे्दश्य: शकसी सोंथथा, अशधकारी या अजनबी को सोंदेि, अनुरोध या सूचना देना। 

 भाषा: िुद्ध, सोंशक्षप्त, स्पष्ट और शिष्ट। 

 उदाहरण: आिेदन पत्र, सरकारी पत्र, ररपोर्य। 

 शििेषताएाँ : 

o अनुिाशसत और शिनम्र भाषा 

o जशर्ल िब्दोों का सीशमत प्रयोग 

o उदे्दश्य स्पष्ट 

उदाहरण: 

“माननीय प्रधानाचायय, मैं आपके शिद्यालय में प्रिेि हेतु आिेदन प्रसु्तत कर रहा हाँ। कृपया मुझे अनुमशत 

प्रदान करने की कृपा करें।” 

 

अनौपचाररक शैली (Informal Style) 
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 उदे्दश्य: शमत्र, पररिार या पररशचत के साथ भािनाएाँ  और अनुभि साझा करना। 

 भाषा: सरल, सहज, शमत्रित और सजीि। 

 उदाहरण: शमत्र को पत्र, माता-शपता को सोंदेि। 

 शििेषताएाँ : 

o भािपूणय और व्यत्कक्तगत 

o शिष्टाचार की सीमाएाँ  कम 

o अशधक रचनात्मक और सजीि 

उदाहरण: 

“शप्रय शमत्र, तुम्हारा पत्र शमला। छुशियााँ बहुत मजेदार रही। मैंने कई नए दोस्त बनाए।” 

 

सानहस्त्यक शैली (Literary Style) 

 उदे्दश्य: पािक को मनोरोंजन, शिक्षा या भािनात्मक अनुभि देना। 

 भाषा: अलोंकाररक, भािपूणय और कल्पनािील। 

 उदाहरण: कहानी, कशिता, शनबोंध। 

 शििेषताएाँ : 

o उपमा, रूपक, अलोंकार का प्रयोग 

o भािनाओों और कल्पना की प्रधानता 

o पिनीय और आकषयक 

उदाहरण: 

“सूरज की शकरणें जैसे सुनहरी रेिमी पदों की तरह धरती पर शगर रही थी ों।” 

 

तकनीकी/सूचनात्मक शैली (Technical/Informative Style) 

 उदे्दश्य: तथ्य और जानकारी सरल और स्पष्ट रूप में प्रसु्तत करना। 

 भाषा: सोंशक्षप्त, तथ्यात्मक और स्पष्ट। 

 उदाहरण: ररपोर्य , समाचार लेख, नोशर्स। 

 शििेषताएाँ : 

o जशर्ल िब्दोों की आिश्यकता नही ों 

o तथ्य और आोंकड़ोों पर आधाररत 

o उदे्दश्य: सूचना देना 

उदाहरण: 

“शिद्यालय में 15 माचय को खेलकूद प्रशतयोशगता आयोशजत की जाएगी। सभी छात्र उपत्कथथत होों।” 
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 लेखन शैली के महत्पूणय तत् 

1. भाषा (Language) 

o सरल, स्पष्ट और पिनीय भाषा। 

o उदे्दश्य और प्राप्तकताय के अनुसार भाषा का चयन। 

2. वाक्य सांरचना (Sentence Structure) 

o सरल और जशर्ल िाक्योों का सोंतुशलत प्रयोग। 

o शिचारोों के प्रिाह को सहज बनाना। 

3. भाव और स्वर (Tone & Emotion) 

o भािनाओों का सही और सुसोंगत प्रयोग। 

o औपचाररक में गोंभीर, अनौपचाररक में शमत्रित। 

4. रचनात्मकता (Creativity) 

o कहानी, कशिता या शनबोंध में कल्पना और निीनता। 

o पािक को आकशषयत करना। 

5. उदे्दश्य की स्पष्टता (Clarity of Purpose) 

o लेखन का उदे्दश्य स्पष्ट होना चाशहए। 

o पािक को सोंदेि शबना भ्रम के पहुाँचाना। 

 

 ननष्कषय 

लेखन िैली लेखन को प्रभाििाली बनाती है। 

 औपचाररक शैली → शिष्टाचार और स्पष्टता। 

 अनौपचाररक शैली → सहजता और शमत्रित भाि। 

 सानहस्त्यक शैली → कल्पना और भािनात्मक अनुभि। 

 तकनीकी/सूचनात्मक शैली → तथ्य और जानकारी। 

लेखन िैली का सही चयन लेखक की दक्षता और शिचारोों की प्रसु्तशत को बेहतर बनाता है। 

 

 ननर्ोनजत/ननदेनशत लेखन 

ननर्ोनजत/ननदेनशत लेखन (Directed Writing) 

पररभाषा: 

शनयोशजत या शनदेशित लेखन िह लेखन होता है शजसमें लेखक को नननदयष्ट नवषर्, उदे्दश्य और प्रारूप के 

अनुसार लेखन करना होता है। इसे परीक्षा, सू्कल या शकसी शििेष अभ्यास के दौरान प्रयुक्त शकया जाता है। 

इसका उदे्दश्य लेखन में सटीकता, स्पष्टता और अनुशासन बनाए रखना है। 
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 नवशेषताएुँ  (Characteristics of Directed Writing) 

1. नननदयष्ट नवषर् (Specified Topic): 

लेखक को शकसी शििेष शिषय पर शलखने के शलए शनदेशित शकया जाता है। शिषय की सीमा 

शनधायररत होती है। 

2. ननदेनशत प्रारूप (Specified Format): 

लेखन का रूप, जैसे अनुचे्छद, पत्र, नोशर्स, पोस्टर या िाताय, पहले से तय होता है। 

3. शब्द सीमा (Word Limit): 

लेखक को शदए गए िब्दोों में ही अपना शिचार प्रसु्तत करना होता है। 

4. स्पष्ट उदे्दश्य (Clear Purpose): 

लेखन का उदे्दश्य स्पष्ट होता है – सूचना देना, अनुरोध करना, अनुभि साझा करना, या शकसी मुदे्द 

पर राय व्यक्त करना। 

5. सुसांगत और क्रमबद्ध लेखन (Organized Writing): 

लेखन में शिचारोों का क्रम और सोंरचना स्पष्ट होनी चाशहए। 

6. शैली का पालन (Style Compliance): 

o औपचाररक लेखन → आिेदन पत्र, शिकायत पत्र, नोशर्स। 

o अनौपचाररक लेखन → शमत्र को पत्र, अनुभि साझा करना। 

िैली का पालन आिश्यक होता है। 

 

 लाभ (Benefits of Directed Writing) 

1. लेखन कौशल का नवकास: 

लेखक को सीशमत िब्दोों में शिचार व्यक्त करने का अभ्यास शमलता है। 

2. स्पष्टता और अनुशासन: 

शिचारोों को क्रमबद्ध और सर्ीक रूप में प्रसु्तत करना आता है। 

3. प्रर्ोग और रचनात्मकता: 

शिषय की सीमा होने के बािजूद लेखक अपने शिचारोों को रोचक और प्रभाििाली बना सकता है। 

4. परीक्षा में सफलता: 

शनदेशित लेखन छात्रोों की समझ, सोंगिन और व्याकरण की क्षमता का परीक्षण करता है। 

 

 उदाहरण (Examples of Directed Writing) 

1. आवेदन पत्र: 

“माननीय प्रधानाचायय, मैं आपके शिद्यालय में दात्कखले हेतु आिेदन प्रसु्तत कर रहा हाँ। कृपया 

अनुमशत प्रदान करें।” 
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2. नोनटस: 

“शिद्यालय में खेलकूद प्रशतयोशगता 15 माचय को आयोशजत की जाएगी। सभी छात्रोों से शनिेदन है शक 

समय पर उपत्कथथत होों।” 

3. पोस्टर: 

“स्वच्छता का सोंदेि – गोंदगी मत फैलाएाँ , अपने िहर को साफ रखें!” 

4. अनुचे्छद लेखन: 

शिषय: “मेरे पसोंदीदा खेल” 

o पररचय → खेल का नाम 

o मध्य भाग → खेल का शििरण और लाभ 

o शनष्कषय → अनुभि और महत्व 

 

 सुझाव (Tips for Directed Writing) 

1. शिषय और प्रारूप को ध्यान से पढ़ें। 

2. िब्द सीमा का पालन करें। 

3. मुख्य और सहायक शिचारोों को अलग करें। 

4. सरल और स्पष्ट भाषा का प्रयोग करें। 

5. शिराम शचह्न और व्याकरण का ध्यान रखें। 

6. आिश्यक होने पर िीषयक, तारीख और सही प्रारूप का प्रयोग करें। 

 

ननष्कषय 

शनयोशजत/शनदेशित लेखन छात्रोों को सुसांगत, व्यवस्थित और उदे्दश्यपूणय लेखन की आदत िालता है। यह 

लेखन दक्षता, अनुिासन और रचनात्मकता दोनोों को बढ़ािा देता है। 

 

 ननरन्तर एवां रचनात्मक लेखन 

ननरन्तर एवां रचनात्मक लेखन 

पररभाषा: 

 ननरन्तर लेखन (Continuous Writing): शकसी शिषय पर शिचारोों को लगातार और क्रमबद्ध 

तरीके से शलखना। इसमें लेखक को शिषय के बारे में अपने शिचारोों को शिस्तार से और सुव्यित्कथथत 

रूप में प्रसु्तत करना होता है। 
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 रचनात्मक लेखन (Creative Writing): यह लेखन कल्पना, नवाचार और सृजनात्मकता का 

प्रयोग करके शकया जाता है। इसमें लेखक अपने अनुभि, भािनाएाँ  और शिचार स्वतोंत्र रूप से व्यक्त 

करता है। 

 

 ननरन्तर लेखन (Continuous Writing) 

नवशेषताएुँ : 

1. शिचारोों का क्रमबद्ध प्रिाह – िुरुआत, मध्य और अोंत। 

2. मुख्य और सहायक शिचारोों का स्पष्ट शिभाजन। 

3. भाषा सरल, स्पष्ट और पािक के शलए समझने योग्य। 

4. तथ्यात्मक और तकय पूणय प्रसु्तशत। 

उदे्दश्य: 

 शकसी शिषय पर व्यित्कथथत ढोंग से लेखन करना। 

 शिचारोों को स्पष्ट रूप से व्यक्त करना। 

 परीक्षा में अनुचे्छद या शनबोंध शलखने का अभ्यास। 

उदाहरण: 

शिषय: “मेरे शिद्यालय का शदन” 

 िुरुआत: शिद्यालय का पररचय 

 मध्य: कक्षाएाँ , खेलकूद, पुस्तकालय 

 अोंत: अनुभि और शनष्कषय 

 

 रचनात्मक लेखन (Creative Writing) 

नवशेषताएुँ : 

1. कल्पना और निाचार का प्रयोग। 

2. भािनाओों और अनुभिोों का स्वतोंत्र व्यत्कक्तकरण। 

3. कहानी, कशिता, शनबोंध, िायरी लेखन आशद में उपयोग। 

4. िैली में िैशिध्य – भािपूणय, रोचक और आकषयक। 

उदे्दश्य: 

 लेखक की कल्पनािीलता और अशभव्यत्कक्त क्षमता बढ़ाना। 
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 पािक को आकशषयत करना और मनोरोंजन या शिक्षा देना। 

 भाषा और िब्दोों के प्रयोग की दक्षता बढ़ाना। 

उदाहरण: 

 कहानी: “एक बार की बात है, जोंगल में एक नन्हा खरगोि खो गया था और उसकी खोज में सभी 

जानिर जुर् गए।” 

 कशिता: “सूरज की शकरणें जैसे सुनहरी रेिमी पदों की तरह धरती पर शगर रही थी ों।” 

 

 ननरन्तर और रचनात्मक लेखन में अांतर और सम्बन्ध 

नवशेषता ननरन्तर लेखन रचनात्मक लेखन 

उदे्दश्य शिषय पर व्यित्कथथत लेखन कल्पना और भािनाओों का स्वतोंत्र व्यत्कक्तकरण 

भाषा स्पष्ट, सरल, तथ्यात्मक सजीि, भािपूणय, कल्पनािील 

प्रिाह ताशकय क और क्रमबद्ध स्वतोंत्र और रचनात्मक 

उपयोग अनुचे्छद, शनबोंध, शनदेशित लेखन कहानी, कशिता, िायरी, रचना 

लाभ शिचारोों को व्यित्कथथत करना लेखन में निीनता और सृजनात्मकता लाना 

 

 लाभ (Benefits) 

1. नवचारो ां की स्पष्टता: शनरन्तर लेखन से शिचार सुसोंगत बनते हैं। 

2. रचनात्मकता का नवकास: लेखक नई कल्पनाएाँ  और दृशष्टकोण सीखता है। 

3. लेखन दक्षता बढ़ती है: भाषा, िैली और िब्दोों का सही प्रयोग आता है। 

4. पाठक पर प्रभाव: लेखन रोचक, पिनीय और आकषयक बनता है। 

 

 सुझाव (Tips) 

1. शिषय को ध्यान से समझें। 

2. मुख्य और सहायक शिचार अलग करें। 

3. िाक्योों का प्रिाह सरल और क्रमबद्ध रखें। 

4. कल्पना और भािनाओों का प्रयोग करें। 

5. शनरन्तर अभ्यास से लेखन कौिल में सुधार होगा। 
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ननष्कषय 

ननरन्तर लेखन लेखक को नवचारो ां को व्यवस्थित और सटीक रूप से प्रसु्तत करने में मदद करता है, 

जबशक रचनात्मक लेखन लेखक की कल्पना और सृजनात्मक क्षमता को शिकशसत करता है। दोनोों का 

अभ्यास शमलाकर लेखक न केिल स्पष्ट और ताशकय क रूप से शलखना सीखता है बत्कि अपनी लेखनी में 

रोचकता और आकषयण भी जोड़ सकता है। 

 

MCQ:- 

1. लेखन दक्षता में सबसे महत्पूणय क्या है? 

a) िब्दोों की सोंख्या 

b) शिचारोों की स्पष्टता और क्रम 

c) पत्र की लोंबाई 

d) शचत्रोों का प्रयोग 

उत्तर: b) शिचारोों की स्पष्टता और क्रम 

 

2. ननम्ननलस्खत में से कौन वाक्य सांर्ोजन का उदाहरण है? 

a) मैं बाजार गया। मैंने सब्जी खरीदी। 

b) मैं बाजार गया और सब्जी खरीदी। 

c) बाजार में सत्कब्जयााँ। 

d) मैंने बाजार देखा। 

उत्तर: b) मैं बाजार गया और सब्जी खरीदी। 

 

3. कौन सा पत्र औपचाररक पत्र के अांतगयत आता है? 

a) शमत्र को पत्र 

b) आिेदन पत्र 

c) धन्यिाद पत्र 

d) जन्मशदन का शनमोंत्रण पत्र 

उत्तर: b) आिेदन पत्र 

 

4. लेखन शैली में क्या शानमल नही ां होता? 

a) लेखक की सोच 

b) भािनाओों की अशभव्यत्कक्त 

c) पािक का नाम 
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d) िब्दोों का चयन 

उत्तर: c) पािक का नाम 

 

5. ननर्ोनजत/ननदेनशत लेखन का क्या अिय है? 

a) कल्पना के अनुसार लेखन 

b) शिषय और प्रारूप का पालन करते हुए लेखन 

c) शमत्र के शलए पत्र शलखना 

d) कशिता शलखना 

उत्तर: b) शिषय और प्रारूप का पालन करते हुए लेखन 

 

6. रचनात्मक लेखन का उदे्दश्य क्या है? 

a) केिल तथ्य शलखना 

b) शिचारोों की स्वतोंत्र अशभव्यत्कक्त और कल्पना का प्रयोग 

c) समाचार पत्र बनाना 

d) प्रिासशनक पत्र शलखना 

उत्तर: b) शिचारोों की स्वतोंत्र अशभव्यत्कक्त और कल्पना का प्रयोग 

 

7. कौन सा वाक्य उदाहरण है ननरन्तर लेखन का? 

a) अनुचे्छद में एक ही शिचार बार-बार दोहराना 

b) शकसी शिषय पर शिचारोों का लगातार शिकास 

c) केिल एक िब्द शलखना 

d) शकसी शमत्र को सोंदेि भेजना 

उत्तर: b) शकसी शिषय पर शिचारोों का लगातार शिकास 

 

8. ननमांत्रण पत्र नकस प्रकार का पत्र है? 

a) औपचाररक 

b) अनौपचाररक 

c) दोनोों (औपचाररक और अनौपचाररक) 

d) शिकायत पत्र 

उत्तर: c) दोनोों (औपचाररक और अनौपचाररक) 
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9. सांरु्क्त वाक्य बनाने में कौन सा शब्द सहार्क होता है? 

a) और 

b) पर 

c) ऊपर 

d) में 

उत्तर: a) और 

 

10. लेखन दक्षता बढ़ाने के नलए सबसे उपरु्क्त तरीका क्या है? 

a) रोज़ाना पढ़ना और शलखना 

b) केिल याद करना 

c) शकसी और का लेखन न पढ़ना 

d) शचत्रोों पर ध्यान देना 

उत्तर: a) रोज़ाना पढ़ना और शलखना 

 

बहत छोटा सवाल (2 मार्क्य) 

बहत छोटे सवाल (2 मार्क्य) – लेखन 

1. लेखन दक्षता क्या है? 

उत्तर: अपने शिचारोों को स्पष्ट, सही और प्रभािी ढोंग से शलखने की क्षमता। 

 

2. अनुचे्छद में मुख्य नवचार क्या होता है? 

उत्तर: िह शिचार शजस पर पूरा अनुचे्छद आधाररत होता है। 

 

3. सांरु्क्त वाक्य क्या है? 

उत्तर: दो या दो से अशधक सरल िाक्योों को जोड़कर बनाया गया िाक्य। 

 

4. औपचाररक पत्र का उदाहरण दें। 

उत्तर: आिेदन पत्र। 
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5. रचनात्मक लेखन का मुख्य उदे्दश्य क्या है? 

उत्तर: कल्पना और स्वतोंत्र शिचारोों को अशभव्यक्त करना। 

 

6. ननर्ोनजत लेखन क्या होता है? 

उत्तर: शिक्षक या परीक्षा द्वारा शदए गए शिषय और प्रारूप के अनुसार लेखन। 

 

7. ननमांत्रण पत्र नकस नलए नलखा जाता है? 

उत्तर: शकसी काययक्रम या अिसर में शकसी को बुलाने के शलए। 

 

8. ननरन्तर लेखन का क्या मतलब है? 

उत्तर: शकसी शिषय पर शिचारोों को लगातार और क्रमबद्ध तरीके से शलखना। 

 

9. लेखन में वाक्य सांर्ोजन क्योां जरूरी है? 

उत्तर: िाक्योों को जोड़कर शिचारोों को स्पष्ट और प्रिाहपूणय बनाना। 

 

10. लेखन शैली क्या होती है? 

उत्तर: लेखक के शिचारोों और भािनाओों को व्यक्त करने का तरीका। 

 

छोटा सवाल (7 मार्क्य) 

1. नकसी नवषर् पर अनुचे्छद नलखने के नलए नकन बातो ां का ध्यान रखना चानहए? उदाहरण 

सनहत समझाएुँ । 

नकसी नवषर् पर अनुचे्छद नलखने के नलए ध्यान देने र्ोग्य बातें 

अनुचे्छद लेखन एक महत्वपूणय लेखन कौिल है। इसे शलखते समय शिचारोों की स्पष्टता, क्रमबद्धता और 

भाषा की िुद्धता का ध्यान रखना चाशहए। 
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1. नवषर् का स्पष्ट ज्ञान 

लेखक को सबसे पहले उस शिषय के बारे में अच्छी जानकारी होनी चाशहए। शिषय को समझकर ही उशचत 

शिचार प्रसु्तत शकए जा सकते हैं। 

उदाहरण: 

यशद शिषय है “मेरे नवद्यालर् का नदन”, तो लेखक को शिद्यालय की गशतशिशधयोों, शमत्रोों, शिक्षकोों और अपनी 

शदनचयाय की जानकारी होनी चाशहए। 

 

2. मुख्य नवचार का चर्न 

अनुचे्छद में एक मुख्य शिचार या शिषय होना चाशहए, जो पूरे अनुचे्छद का आधार बने। सभी सहायक िाक्य 

उसी मुख्य शिचार का समथयन करें। 

उदाहरण: 

मुख्य शिचार: “शिद्यालय में खेल-कूद हमारे स्वास्थ्य के शलए जरूरी हैं।” 

सहायक िाक्य: खेलोों की गशतशिशधयााँ, लाभ, शमत्रोों के साथ खेलना। 

 

3. नवचारो ां का क्रम और सांगठन 

शिचारोों को ताशकय क और क्रमबद्ध ढोंग से शलखना चाशहए। 

 आरांभ: शिषय का पररचय दें। 

 मध्य भाग: मुख्य शिचार और शििरण प्रसु्तत करें। 

 अांत: शनष्कषय या साराोंि शलखें। 

उदाहरण: 

“मेरे शिद्यालय में सुबह की प्राथयना होती है, इसके बाद कक्षा में पढ़ाई होती है, और दोपहर में खेल-कूद की 

गशतशिशधयााँ होती हैं। इससे हम स्वथथ और सशक्रय रहते हैं।” 

 

4. सरल और स्पष्ट भाषा का प्रर्ोग 

भाषा सरल, स्पष्ट और सहज होनी चाशहए। जशर्ल िब्दोों या लोंबी िाक्य रचना से बचें। 
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5. सही व्याकरण और नवराम नचह्न 

सभी िाक्य व्याकरण की दृशष्ट से सही होने चाशहए। शिराम शचह्न का सही प्रयोग शिचारोों को स्पष्ट और 

प्रभाििाली बनाता है। 

 

6. उपरु्क्त उदाहरण और नववरण 

उदाहरण और शििरण से अनुचे्छद रोचक और शिश्वसनीय बनता है। 

उदाहरण: 

“मैंने अपने शिद्यालय के शिज्ञान प्रदियनी में भाग शलया। िहााँ छात्रोों ने शिशिध प्रयोग और मॉिल प्रसु्तत शकए, 

जो बहुत आकषयक थे।” 

 

7. सांनक्षप्त और सुसांगत लेखन 

अनुचे्छद में अनािश्यक जानकारी न िालें। सभी िाक्य मुख्य शिषय से जुडे़ होों। 

 

ननष्कषय 

कुल शमलाकर, शकसी शिषय पर अनुचे्छद शलखते समय मुख्य नवचार का चर्न, नवचारो ां का क्रम, सरल 

भाषा, सही व्याकरण और उदाहरण का ध्यान रखना चाशहए। इससे अनुचे्छद स्पष्ट, प्रभाििाली और 

पिनीय बनता है। 

 

2. औपचाररक और अनौपचाररक पत्र में क्या अांतर होता है? दोनो ां के उदाहरण नलखें। 

पत्र लेखन का उदे्दश्य शकसी व्यत्कक्त, सोंथथा या सोंगिन को अपने शिचार, सूचना, अनुरोध या सोंदेि पहुाँचाना 

होता है। पत्र मुख्यतः दो प्रकार के होते हैं – औपचाररक पत्र और अनौपचाररक पत्र। 

 

1. औपचाररक पत्र (Formal Letter) 

पररभाषा: 

औपचाररक पत्र िह पत्र होता है शजसे शकसी सोंथथा, अशधकारी, सोंगिन या अजनबी व्यत्कक्त को शलखा जाता 

है। इसमें शिष्टाचार, शिनम्रता और शनयमोों का पालन आिश्यक होता है। 
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नवशेषताएुँ : 

 भाषा सरल, िुद्ध और औपचाररक होती है। 

 पत्र में सही प्रारूप का पालन शकया जाता है। 

 उदे्दश्य स्पष्ट और सोंशक्षप्त रूप में शलखा जाता है। 

 आमतौर पर यह नौकरी, शिकायत, अनुमशत या सूचना के शलए शलखा जाता है। 

उदाहरण: 

1. आिेदन पत्र: “शप्रय प्रधानाचायय, मैं आपके शिद्यालय में दात्कखला लेने हेतु आिेदन प्रसु्तत कर रहा 

हाँ।” 

2. शिकायत पत्र: “माननीय महोदय, मैं आपके ध्यान में यह लाना चाहता हाँ शक हमारे के्षत्र में सड़क की 

त्कथथशत बहुत खराब है।” 

 

2. अनौपचाररक पत्र (Informal Letter) 

पररभाषा: 

अनौपचाररक पत्र िह पत्र होता है जो शमत्र, भाई-बहन, माता-शपता या पररशचत को शलखा जाता है। इसमें 

भाषा सजीि, शमत्रित और सहज होती है। 

नवशेषताएुँ : 

 भाषा व्यत्कक्तगत और भािपूणय होती है। 

 भािनाओों और अनुभिोों का खुलकर िणयन शकया जा सकता है। 

 प्रारूप औपचाररक नही ों, लेशकन स्पष्ट और समझने योग्य होना चाशहए। 

उदाहरण: 

1. शमत्र को पत्र: “शप्रय अशमत, मैं यहााँ अपने छुशियोों के अनुभि साझा कर रहा हाँ। आिा है तुम भी मजे़ 

कर रहे हो।” 

2. माता-शपता को पत्र: “शप्रय मााँ-पापा, यहााँ मेरा समय बहुत अच्छा बीत रहा है। मैंने सू्कल में नए दोस्त 

बनाए हैं।” 

 

मुख्य अांतर 

नवशेषता औपचाररक पत्र अनौपचाररक पत्र 
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नवशेषता औपचाररक पत्र अनौपचाररक पत्र 

भाषा औपचाररक और शिष्ट सहज और भािपूणय 

उदे्दश्य सूचना, अनुरोध या शिकायत अनुभि, भािनाएाँ , शमत्रित सोंिाद 

प्राप्तकताय अशधकारी, सोंथथा या अजनबी पररिार, शमत्र या पररशचत 

प्रारूप शनशित और शनयमबद्ध लचीला और सरल 

लोंबाई सोंशक्षप्त और स्पष्ट लोंबा और शिस्तारपूणय 

 

इस प्रकार, औपचाररक और अनौपचाररक पत्र दोनोों ही लेखन के महत्वपूणय रूप हैं, लेशकन उनके उदे्दश्य, 

भाषा और प्रारूप में स्पष्ट अोंतर होता है। 

 

 
 

ननबांध के सवाल (16 मार्क्य) 

सवाल: 

“स्वच्छता का महत्” पर 150–200 शब्दोां में ननबांध नलस्खए। अपने ननबांध में स्वच्छता के प्रकार, उसके लाभ 

और व्यस्क्तगत नजमे्मदारी का उले्लख कीनजए। 

स्वच्छता का महत् 

स्वच्छता का अथय है अपने आस-पास के िातािरण, िरीर और मन को साफ और स्वथथ रखना। यह न 

केिल व्यत्कक्तगत स्वास्थ्य के शलए आिश्यक है, बत्कि समाज में स्वास्थ्य और सुरक्षा बनाए रखने के शलए भी 

महत्वपूणय है। 

स्वच्छता के कई प्रकार हैं। सबसे पहले व्यस्क्तगत स्वच्छता, शजसमें रोज़ाना स्नान करना, हाथ-पैर धोना, 

दाोंत साफ करना और साफ-सुथरे कपडे़ पहनना िाशमल है। दूसरा है पर्ायवरणीर् स्वच्छता, जैसे कचरा 

उशचत थथान पर िालना, पानी और हिा को स्वच्छ रखना, और साियजशनक थथानोों को गोंदगी से मुक्त 

रखना। तीसरा प्रकार है सामानजक स्वच्छता, शजसमें समाज में स्वच्छता के शनयमोों का पालन करना और 

दूसरोों को भी जागरूक करना िाशमल है। 
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स्वच्छता के अनेक लाभ हैं। यह बीमाररयोों को रोकती है, जीिन को सुरशक्षत और लोंबा बनाती है, मानशसक 

स्वास्थ्य को बेहतर बनाती है, और समाज में सुोंदरता और िाोंशत बनाए रखती है। स्वच्छ िातािरण में लोग 

अशधक स्वथथ और प्रसन्न रहते हैं। 

व्यत्कक्तगत शजमे्मदारी भी बहुत महत्वपूणय है। प्रते्यक व्यत्कक्त को अपने घर, सू्कल, कायायलय और आसपास 

के के्षत्र को साफ रखना चाशहए। कचरा फैलाने से बचना और स्वच्छता अशभयान में सहयोग करना हमारी 

सामाशजक शजमे्मदारी है। 

इस प्रकार, स्वच्छता न केिल हमारी िारीररक और मानशसक सेहत के शलए जरूरी है, बत्कि यह हमारे 

समाज और देि के शिकास में भी योगदान देती है। 
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